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國立臺中教育大學永續觀光暨遊憩管理碩士學位學程
場地借用申請表
	借用單位
	
	借用人
	  年   月   日

	借用人
	
	連絡電話
	

	活動名稱
	
	參加人數
	

	借用時間
	    年     月     日（星期    ）    時     分起

    年     月     日（星期    ）    時     分止

	借用教室
	□ 普通教室R410   □ 普通教室R413   

	注意事項：(依據本校普通教室借用管理原則)
◎教室之借用應於借用日前三個上班日提出，不得長期借用，若未於三日前提出申請，管理單位可不予借用，借用人不得有異。

◎使用本學程普通教室期間，如發生意外事件，應由借用單位負責並採取避難措施，指導人員疏散，以維護安全。所有人員（含承辦人員及與會人員等）均由借用單位自行投保意外險，本校僅提供場地使用，不負任何賠償責任。
◎借用單位應維護環境清潔與活動安全及秩序，各項設備器材不得任意搬動或組裝，使用完畢應整理環境回復原狀，各場地禁止使用雙面膠、膠帶，或以鐵釘敲釘牆壁，如有損壞公物設備需照價賠償。 

◎借用普通教室，遇有下列情事者管理單位得隨時停止借用，借用者不得請求賠償或異議：

 (一)臨時有特殊行政公務(如辦理考試)或教學、重要研習需要使用者。

 (二)違背政府法令、政令者。

 (三)活動內容違反公共秩序或善良風俗者。

 (四)活動項目與申請登記內容不符、或將場地轉讓他人使用者。

 (五)其活動有損害本校普通教室與設備之虞者。

 (六)其他經確認不宜繼續使用普通教室者。

 (七)因颱風、地震等天然災害或疫情等其他不可抗力因素，致無法使用場地者。
◎借用教室以靜態活動為原則，使用教室者應善盡保護管理之責任，並遵守下列規定，未遵守規定者列入紀錄，作為未來借用核准之審核依據。

 (一)夜間借用不得超過本校各管理單位規定時間。

 (二)嚴禁吸菸，禁止放置爆竹、煙火、瓦斯爐、電鍋、電磁爐、油燈、蠟燭或其他易燃物品，並禁止烹煮食物，遵守防火防災相關規定。
 (三)應確實注意用電安全，禁止改變或擅接電源線路，離開時應關閉所有電源、桌椅歸位。
 (四)維護教室整齊與清潔(必要時應做消毒)，並控制活動時之音量。

 (五)不得蓄意破壞公物，如有遺失或毀損之情事，借用單位應負賠償之責。

 (六)不得進行其他商業或不法之行為。

	場地登錄
	
	歸還時間
	


